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Formation : Formateur / Enseignant
Mentor : François Buisson

Début de formation : 11 février 2022
Fin de formation : 11 février 2023

P4 : Concevez 
le contenu d’une
séance de formation

28/04/2022



Wordpress Local WP Elementor
Logiciel permettant l’installation
et la création de site Wordpress

en local, autement dit sur
son ordinateur.

Builder pour Wordpress le
plus utilisé et répandu : 

Constucteur de page intuitif

CMS : Content Management System
ou système de gestion de contenu.

Outil permettant la création de site vitrine, 
vente en ligne, site applicatif, blog, portfolio..

Lexique
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WordPress est un système de gestion de 
contenu (SGC ou content management 
system (CMS) en anglais) gratuit, libre et 
open-source. 

Qu’est ce que WordPress ?
Les fonctionnalités de WordPress lui 
permettent de créer et gérer différents 
types de sites Web : site vitrine, site de 
vente en ligne, site applicatif, blog, 
portfolio...

WordPress

Formation en présentiel

Initiation à la création de site internet avec WordPress

Finalité : Créer deux pages WordPressFormation de 4 heures



G U I D E   P É D A G O G I Q U E

Modalités : 
Deux évaluations formatives sont effectuées pendant la formation sous forme de quizz avec 
l’outil Kahoot. (5 questions)

Un exercice pratique ponctue la formation : 
réalisation d’une page WordPress, en autonomie puis avec un ‘aidant” si besoin.

Évaluations formatives

Le public est constitué d’apprenants entre 25 et 
50 ans voulant acquérir les bases de la création 
de site avec WordPress.

Aucun niveau d’étude n’est requis cependant, 
ils doivent maitriser les bases de l’outil 
informatique.

Description du public cible

• Avoir son ordinateur portable en bon état 
de marche

• Maitriser les bases de l’outil informatique

• Télécharger le logiciel LOCAL WP
>> https://localwp.com/

• Installer LOCAL WP sur son ordinateur

Prérequis

• Comprendre l’outil WordPress et son environnement

• Maitriser l’installation de thème et plugin

• Comprendre le rôle d’un constructeur de page (Elementor)

• Maitriser la création de page avec Elementor

Objectifs pédagogiques



PRÉSENTATION LUDO-ÉDUCATIVE • Introduction : présentation des apprenants + présentation de la formation

COURS MAGISTRAL + ÉVALUATION SOMMATIVE •  Découverte du logiciel "Local WP" et de l'environnement WordPress + QUIZZ + DEBRIEFING (évaluation n°1)

DÉMONSTRATION + PRATIQUE • Préparer son ordinateur et accueillir WordPress • Créer un nouveau site WordPress avec « Local WP »

APPROCHE ACTIVE + DÉMONSTRATION • Immersion WordPress, prendre en main l’outil, découverte libre en autonomie. Parcours guidé de l’interface

DÉMONSTRATION + PRATIQUE • Installation de thème, installation du plugin elementor

JEU - RÉFLEXION COLLECTIVE • Préparer son contenu - Faire émerger des idées collectivement sous forme de jeu (post-it & enveloppe) - Préparer sa matrice

PAUSE DE 10 MINUTES

DÉMONSTRATION + PRATIQUE • Créer sa première page avec le constructeur visuel Elementor

ÉVALUATION SOMMATIVE • QUIZZ de connaissances techniques (report des 5 questions du quizz n°1 + évaluation n°2) + DEBRIEFING

EXERCICE PRATIQUE • Créer une page contact en autonomie, puis si besoin accompagné(e) d’un aidant

10 • Remerciements et conclusion

30 min

20 min

10 min

20 min

20 min

20 min

10 min

60 min

10 min

30 min

10 min

Rythme pédagogique
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OBJECTIF : 
Création d'une page avec 
Elementor

FORME PÉDAGOGIQUE : 
Travail individuel / travail avec un 
aidant 
 

HORAIRES : 
• De 12h25 à 12h50
• 25 minutes d'activité

Activité n°8



Remarques et conseils
• Donner son email professionnel en amont de la formation en cas de problème avec le 
téléchargement et l’installation du logiciel LOCAL WP

• Prévoir une alternative (serveur en ligne par exemple) si le logiciel LOCAL WP ne fonctionne pas 
sur les ordinateurs des apprenants

• Donner une fiche lexique avec tous les termes techniques (ex : plugin, thème, builder, 
elementor etc…)

• Prévoir des activités pour les apprenants dans l’attente (exemple : si problème technique sur un 
ordinateur)

• Prévoir clé 4G si pas de connexion WIFI

• Prévoir des tutoriels en ligne post formation



Questions types que les apprenants 
pourraient poser au formateur

• Pourquoi installer le logiciel LOCAL WP ?

• Pourquoi ne pas travailler directement sur internet ?

• Comment faire plusieurs pages sur mon site ?

• Comment créer des liens vers les pages ?

• Comment retravailler sur mon site une fois la formation terminée ?

• Comment faire pour mettre mon site en ligne ?

• Comment partager mon site en ligne ?



Fiche d’activité



Note activité n°8 : Création d’une page contact

Guidés par le rétro-projecteur et le formateur les apprenants ont construit leur première page avec Elementor.
A leur tour désormais de reproduire les manipulations sans “guide” afin de construire une nouvelle page.

Finalité : création d’une page WordPress avec Elementor
Objectif : créer sa première page complète sans guide au rétro-projecteur
Forme pédagogique : travail en autonomie puis travail accompagné d’un aidant
Résultat attendu : page personnalisée finalisée
Matériel : rétro-projecteur et ordinateur

Exercice :
Le formateur projettera à l’écran un modèle de mise en page à reproduire.
Cette page sera constituée d’une section et de deux colonnes.
• La première colonne sera composée de texte.
• La deuxième colonne sera composée d’une image

Cadrage : (voir déroulé de l’activité n°8 dans plan de séance détaillé)
-1- Les apprenants auront 10 minutes pour reproduire la mise en page et apporter des styles.
-2- Le formateur fera un point d’avancement et désignera des “aidants” afin d’accompagner les apprenants dans le besoin.
-3- Les 10 minutes suivantes seront donc consacrées à la finalisation du travail seul(e) ou accompagné(e) d’un “aidant”.

Réalisé en fin de formation, cet exercice permettra d’effectuer un bilan des acquis. 
Il permettra également d’identifier d’éventuelles difficultés afin de faire travailler et évoluer les apprenants sur des points précis.

Enfin il favorisera une dynamique de collaboration, d’intelligence collective, d’échange et d’entraide, des valeurs indéniables dans 
le domaine du Web et de la création de site internet.



Création d'une page contact

Accompagné d’un schéma détaillé

1 section 

2 colonnes

Zone de 
texte

Image

Exercice :

Les apprenants disposent de 10 minutes pour 

construire ce modèle de mise en page en 

autonomie, sans guide.

Le consignes sont les suivantes : 

• Construire une nouvelle page “contact”

• Créer une section et deux colonnes.

  _ La première est composée de texte

  _ La deuxième est composée d’un visuel. 

• Styliser la page avec les typographies et les 

couleurs de votre choix.

Après le délai écoulé le formateur fait un point 

sur l’état d’avancement de chacun.

Si des apprenants ont terminé l’exercice ils 

deviennent “aidants”.

Ils seront alors en charge d’accompagner les 

apprenants dans le besoin.

Activité n°8

Modèle projeté par le formateur



Note d’évaluation : Le Quizz - évaluation formative de niveau 1

Contexte : WordPress est un outil exigeant, il nécessite des connaissances techniques et une compréhension d'un environnement
et d'un vocabulaire précis. Pour manipuler cet outil il est important de comprendre son fonctionnement et les possibilités qu'il offre.

Objectifs : S’assurer de la bonne compréhension de l’outil, du vocabulaire et de son environnement. 

Énoncé : Répondre à un quizz de 5 questions à choix unique ou multiple (20 sec par question) en cochant la ou les bonnes réponses.

Cadrage : Les apprenants disposent de 20 secondes par question.
Le quizz est en ligne et a été élaboré avec l'outil KAHOOT
Quizz interactif ou chaque apprenant peut voir l'évolution de chacun au rétro-projecteur.

Matériel : Rétro-projecteur et ordinateur

Mise en place : Une page avec un code PIN s’affiche. Les apprenants devront ouvrir le site https://kahoot.it où il leur sera demandé 
d’entrer un code et un pseudonyme. Ils auront ensuite accès au quiz ! Les pseudonymes s’affichent sur l’écran du formateur.
Lorsque tout le monde a rejoint la partie, la partie démarre en appuyant sur start.

La simplicité de la tâche permet aux apprenants de conserver leur attention et leur motivation pour aller plus loin dans la formation.
C’est un moyen ludique et attractif d’évaluer des savoirs.



Merci pour votre écoute



Le tour de table

OBJECTIF : 
Comment mettre de l’interactivité 
dans un classique tour de table

FORME PÉDAGOGIQUE : 
Jeu 

HORAIRES : 
• De 9h à 9h30
• 20 minutes d'activité

Fiche d’activité n°1 :
le tour de table


